
第八部分 附件-谈判响应文件格式
附件一：
竞 谈 承 诺 书

启东市人民检察院：

（报价单位全称）授权（姓  名）（职  务）为全权代表，参加启东市人民检察院2025年度档案数字化加工服务项目的有关活动，并宣布同意如下：

我方愿意按照谈判文件的全部要求进行投标（投标内容及价格以响应文件为准）。

如果我们的谈判响应文件被接受，我们将严格履行谈判文件中规定的每一项要求，按期、按质、按量履行义务。

我方完全理解并同意放弃对谈判文件有不明及误解的权利。

4．我方将按谈判文件的规定履行合同责任和义务。

5．我方同意提供按照贵方可能要求的与其投标有关的一切数据或资料，理解并同意贵方的评标办法及评分细则。

6．我方的响应文件自开标后60天内有效。

7．与本投标有关的一切往来通讯请寄：

地址：　　　　　　　　　　　邮编：　　　　　　　　　　
电话：　　　　　　　　　　　传真：　　　　　　　　　　
报价单位代表姓名：　　　　　　职务：　　　　　　　　　　
报价单位代表手机：　　　　　　　　　　
报价单位名称：　　　　　　　　　　（加盖单位公章）

 

年     月      日　　

附件二：
法定代表人身份证明

        先生/女士： 现任我单位        职务，为法定代表人，特此证明。
身份证号码：                                               
注：提供法定代表人的身份证正反面复印件盖公章

附件三：

法 定 代 表 人 授 权 委 托 书

启东市人民检察院：

            （单位名称） 系中华人民共和国合法企业（单位），法定地址：                特授权          代表我公司全权办理针对启东市人民检察院2025年度档案数字化加工服务项目的投标，并签署全部有关文件、协议及合同。

我公司对被授权人签名的所有文件负全部责任。

被授权人签署的所有文件（在授权书有效期内签署的）不因授权的撤销而失效，本授权书的有效期自招标开始至合同履行完毕止。

被授权人无权转委托。

被授权人（签字或盖章）：     性别：   年龄：   职务：     

身份证号码：　　　　　　　　　                             

通讯地址：  　　　　　　　　　                             

联系电话： 　　　　　　　　　                              

法定代表人（签字或盖章）：　　　　　　　　　       

报价单位（盖章）：　　　　　　　　　                          

                                    年     月    日

注：提供被授权人身份证正反面复印件盖公章
附件四：       
谈 判 报 价 表

	序号
	服务名称
	简要技术指标
	数量
	单价（元）
	小计（元）

	1
	2025年度文书档案、2026年度的诉讼档案扫描、目录著录、数据校对等
	满足检察院档案管理系统要求，双层PDF数据转换、大统一系统跟档案系统数据校对
	预计扫描数量21万页、目录著录数量7万条，最终结算按实际完成数量计算。
	
	

	2
	2025年度文书档案分类、整理、盖章、装订、装盒上架
	按技术标准、档案整理规范
	预计1.3米，最终结算按实际完成数量计算。
	
	

	3
	会计档案规范整理、装盒上架
	按标准、档案整理规范
	预计50本，整体规范整理。最终结算按实际完成数量计算。
	
	

	4
	2025年度其他门类如照片、实物、光盘、科技、全宗卷、其他等档案整理、扫描、目录著录
	按标准、档案整理规范
	       整体
	
	

	5
	人事档案
	按人事档案管理办法整理
	预计整份整理5份，增补相关人事材料整理80份。最终按实际完成数量计算。
	
	

	合计人民币大写：
	小写¥：

	合同签订及履行过程中，增加或减少数量均按实计算，价格按投标报价（单价）计取。总价不超过预算总价10万元


本报价表须加盖报价单位公章。
  报价单位盖章：

法人代表人签字或盖章：

                             年   月   日

谈 判 报 价 表（最终报价）

	序号
	服务名称
	简要技术指标
	数量
	单价（元）
	小计（元）

	1
	2025年度文书档案、2026年度的诉讼档案扫描、目录著录、数据校对等
	满足检察院档案管理系统要求，双层PDF数据转换、大统一系统跟档案系统数据校对
	预计扫描数量21万页、目录著录数量7万条，最终结算按实际完成数量计算。
	
	

	2
	2025年度文书档案分类、整理、盖章、装订、装盒上架
	按技术标准、档案整理规范
	预计1.3米，最终结算按实际完成数量计算。
	
	

	3
	会计档案规范整理、装盒上架
	按标准、档案整理规范
	预计50本，整体规范整理。最终结算按实际完成数量计算。
	
	

	4
	2025年度其他门类如照片、实物、光盘、科技、全宗卷、其他等档案整理、扫描、目录著录
	按标准、档案整理规范
	       整体
	
	

	5
	人事档案
	按人事档案管理办法整理
	预计整份整理5份，增补相关人事材料整理80份。最终按实际完成数量计算。
	
	

	合计人民币大写：
	小写¥：

	合同签订及履行过程中，增加或减少数量均按实计算，价格按投标报价（单价）计取。总价不超过预算总价10万元


注：本表由供应商在开标现场填写完成。

  报价单位盖章：

法人代表人签字或盖章：

                             年   月   日
附件五：

质疑函范本
一、质疑投标人基本信息
质疑投标人：                                                              
地址：                             邮编：                                    
联系人：                      联系电话：                                       
授权代表：                                                                 
联系电话：                                                                
地址：                         邮编：                                     
二、质疑项目基本情况
质疑项目的名称：                                                          
质疑项目的编号：                         包号：                           
采购人名称：                                                              
采购文件获取日期：                                                        
三、质疑事项具体内容
质疑事项1：                                                              
事实依据：                                                                
法律依据：                                                                 
质疑事项2
……
四、与质疑事项相关的质疑请求
请求：                                                                     
签字(签章)：                   公章：                      
日期：    
质疑函制作说明：
1.投标人提出质疑时，应提交质疑函和必要的证明材料。
2.质疑投标人若委托代理人进行质疑的，质疑函应按要求列明“授权代表”的有关内容，并在附件中提交由质疑投标人签署的授权委托书。授权委托书应载明代理人的姓名或者名称、代理事项、具体权限、期限和相关事项。
3.质疑投标人若对项目的某一分包进行质疑，质疑函中应列明具体分包号。
4.质疑函的质疑事项应具体、明确，并有必要的事实依据和法律依据。
5.质疑函的质疑请求应与质疑事项相关。
6.质疑投标人为自然人的，质疑函应由本人签字；质疑投标人为法人或者其他组织的，质疑函应由法定代表人、主要负责人，或者其授权代表签字或者盖章，并加盖公章。
7. 对其他资格要求、项目需求、评分标准的质疑，请向采购人提出，由采购人负责答复。


